Guatemala 29 de enero de 2016

i
Doctor |

Erick Roberto Sosa Aldana

VICEMINISTRA DEL PORTE Y LA RECREACION

|
Su Despacho

Estimada licenciada:

actividades de acuerdo a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionqles No.286-2016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 25-201:6, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero
de 2016, y para el cobro de mis honorarios presento la factura Serie “A”
No.0004.

Actividades realizadas!:
% Asesorar a la Direccién General del Deporte y la Recreacién en temas

administrativos y financieros dentro del marco legal de las normas de
control interno. ]
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* Dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones Yy mesas
de discusién en las cuales’ sea necesario el asesoramiento
administrativo y financiero en materia de deporte Y recreacion.

* Oftras relacionadas y.afines a los servicios que presto.

Resultados obtenidos:

* Se verifico el cumplimento del proceso de Ila ejecucién del
Presupuesto 2015, referente a todas la modificaciones Presupuestarias
realizadas con toda Ja documentacién de soporte, los reportes
cuatrimestrales ejecutados Y asi como el informe del cierre
Presupuestario 2015. |



archivados cronologlcamente y tengan todos los documentos de

soporte.

Apoyar a la Dlreccwn General en la revision de expedientes de diversa

indole que ingresan para su autorizacién o tramite respectivo, a efecto

¢ue se encuentren conforme a las normas y legislacion vigente.

% Elaborar borradores de notas para evacuar los expedientes objeto de
analisis, para contlnular con su tramite correspondiente.

% Se verifico el cumplimiento de la presentacién del informe a través de
los formatos FIN 1.y FIN 2, que deben ser presentados ante el
Ministerio de Flnanzas Puablicas, conforme las normas vigentes.

< Elaborar informe de respuesta a la Sefiora Ministra de Cultura y
Deportes, relacionado con el cumplimiento de hallazgos presentados
por la Contraloria | General de Cuentas, como producto de ia
fiscalizacion a las operaclones realizadas por la Direccion General del
Deporte durante el ejercicio fiscal 2014,

< Cooperar con la Direccién General en diferentes temas relacionados
con las comisiones y juntas directivas a las cuales representa, para

que los documentos se encuentren debidamente elaborados y llenen
los requisitos formales respectivos.
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Direccion General del Deporte y la Recreacion
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